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一、省采目录内及固定资产采购流程

1.报学院党政联
席会议审批

2.申请部门填写货物类
采购申请表（纸质版原件交国

资科）

3.采购情况说明
（财务签章、交国资科）

4.学院设备购买申请汇总表
（纸质版和电子版交国资科）

5.填报国有资产管理系统 6.院长审批

7.资产处审批 8.监察处审批 9.招标公示 10.招标

11.中标供货商
签订合同 12.按合同供货

13.初验（资产
处授权后部门

自行组织验收）

14.终验（国资
科组织）



二、省采目录外（1∽5 万）采购流程

注：省采目录详见云南省人民政府办公厅当年执行的《云南省政府集中采购目录及标准》，下同。

1.填写货物类采购申请表
（纸质版原件交国资科）

2.寻找供货商询价 3.采购部门自行组织三位评标
专家询价

4.确定供货商并发放
中标通知书

5.合同会签
（根据采购物品性质综合考虑缴纳履约保

证金）

6.部门自行组织验收
（提交终验表）



三、省采目录外（5∽20 万元）采购流程

1.采购部门报党政联席会议审批 2.向学院纪监审科报备 3.填写采购申请表
（交国资科）

4.国资科交招标代理
公司公开招标

5.产生中标供货商
6.合同会签（采购部门应明确是否缴纳履约
保证金，并交法律顾问审核并出具合同审核

意见）

7.签订合同 8.供货商按
合同供货

9.部门自行
组织初验，
提交初验表

10.终验（由国资科组织）



四、省采目录外（20 万元以上）采购流程

1.提交学院党政
联席会议审批

2.国资科填报学校
国有资产管理系统

3.资产处审批

5.合同会签
6.采购部门填写采购申请表

（交国资科）
7.招标代理公司公开招标

8.生中标供
货商

9.合同会签（部门

应明确是否缴纳履

约保证金，并交法律

顾问审核并出具合

同审核意见）

10.供货商
按合同供货 00

11.初验（部门自行组织）、终
验（国资科组织）

4.监察处审批



五、实验材料及低值易耗品采购流程

3 万元（含 3 万元）
以下

1.采购部门报学院招
标采购领导小组办公
室（国资科）审批

2.采购部门自行询价采购或
到学院入围供应商采购，做好
出入库台账记录及相关管理

工作。

一次性
批量采
购实验
材料及
低值易
耗品

3 万元（不含 3 万元）
至 10 万元（含 10 万）

10 万元以
上（不含
10 万）

1.采购部门报学院党
政联席会同意后报学

院纪监审科备案

2.国资科交学院招标代理公
司招标采购，确定供货商并签
订采购合同，按合同约定供

货，部门自行组织验收、管理。

1.采购部门
报学院党政
联席会研究

2.国资科
填报学校
资产管理

系统

3.报学校招标采购领导小组
办公室审批、纪检备案，按招

标采购程序办理采购。
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